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PERATURAN DEKAN FAKULTAS PSIKOLOGI UNIVERSITAS INDONESIA
NOMOR : 52/UN2.F8.D/HKP.01.03/2017

TENTANG

TATA TERTIB PELAKSANAAN PEMBIMBINGAN SKRIPSI
FAKULTAS PSIKOLOGI UNIVERSITAS INDONESIA

DEKAN FAKULTAS PSIKOLOGI UNIVERSITAS INDONESIA,

Menimbang : (1) bahwa penulisan skripsi merupakan salah satu syarat untuk dapat
dinyatakan lulus dan diwisuda sebagai Sarjana Psikologi;

(2) bahwa peraturan, keputusan, ketentuan serta kebiasaan yang menyangkut
penyelenggaraan pembimbingan skripsi acapkali mengalami perubahan
sesuai dengan situasi dan kondisi, yang tidak menunjukkan ketertiban
penyelenggaraan pembimbingan skripsi;

(3) bahwa dirasa perlu untuk menetapkan secara lengkap tata tertib prosedur
pembimbingan skripsi dalam rangka penertiban penyelenggaraan
kegiatan pendidikan.

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional;

2. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012, tentang Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 68 Tahun 2013 tentang Statuta Universitas
Indonesia;

5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 4 4
Tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

6. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

7. Keputusan Majelis Wali Amanat Ul Nomor 005/SK/MWA-UI/2010
tentang Norma Pendidikan di Universitas Indonesia;

8. Keputusan Majelis Wali Amanat Ul Nomor 007/SK/MWA-UI/2010
tentang Norma Pengembangan Kepribadian dn Keterampilan Berprilaku
bagi Mahasiswa Ul;

9. Peraturan Rektor Ul Nomor 014 Tahun 2016 tentang Penyelenggaraan
Program Sarjana di UI;

10. Peraturan Rektor Ul Nomor 015 Tahun 2016 tentang Penyelenggaraan
Program Magister di UL;

11. Peraturan Rektor Ul Nomor 016 Tahun 2016 tentang Penyelenggaraan
Program Doktor di UI;

12. Keputusan Rektor UI Nomor 292/SK/R/UI/2009 tentang Pedoman
Penyusunan Kurikulum Pendidikan Akademik;

13. Keputusan Rektor Universitas Indonesia Nomor 2597/SK/R/UI/2013
tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Dekan Fakultas Psikologi
Universitas Indonesia.

MEMUTUSKAN

Menetapkan : TATA  TERTIB PELAKSANAAN PEMBIMBINGAN  SKRIPSI
FAKULTAS PSIKOLOGI UNIVERSITAS INDONESIA.
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PENGERTIAN
Pasal 1

1. Skripsi adalah adalah laporan hasil penelitian ilmiah (penelitian empiris) dengan
menggunakan data primer sebagai salah satu syarat untuk menyelesaikan pendidikan di
Fakultas Psikologi dan mencapai gelar Sarjana Psikologi.

2. Pembimbing Skripsi adalah dosen yang melakukan pengarahan, pemantauan dan

evaluasi penyusunan skripsi mahasiswa strata I.

Pembimbing utama adalah dosen tetap Fakultas Psikologi Universitas Indonesia yang

bertanggung jawab secara penuh atas pengarahan, pemantauan dan evaluasi penyusunan

skripsi mahasiswa strata .

4, Pembimbing kedua adalah dosen tetap atau tidak tetap Fakultas Psikologi Universitas
Indonesia yang membantu pembimbing utama dalam melakukan pengarahan,
pemantauan dan evaluasi penyusunan skripsi mahasiswa strata I.

5. Pembimbing magang adalah dosen tetap Fakultas Psikologi Universitas Indonesia yang
mengamati proses pembimbingan yang dilakukan oleh pembimbing utama.
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PERSYARATAN PEMBIMBING SKRIPSI
Pasal 2

1. Persyaratan pembimbing utama :

a. Dosen tetap Fakultas Psikologi Universitas Indonesia yang mempunyai gelar Strata 11
dengan masa kerja minimal 5 (lima) tahun dan telah menjadi pembimbing kedua untuk
minimal 4 (empat) skripsi dengan memperoleh hasil evaluasi minimal “memuaskan™
dari minimal dua dosen Pembina, atau

b. Dosen tetap Fakultas Psikologi Universitas Indonesia yang mempunyai gelar Strata III
dan telah menjadi pembimbing kedua untuk minimal 2 skripsi dengan memperoleh
hasil evaluasi minimal “memuaskan” dari minimal 2 (dua) pembimbing skripsi Utama.

c. Dosen tetap Fakultas Psikologi Universitas Indonesia yang mempunyai gelar Strata Il
atau Strata III yang direkomendasikan oleh Ketua Bidang Studi dan Ketua Program,
dan disetujui oleh Wakil Dekan Bidang Pendidikan, Penelitian, dan Kemahasiswaan.

2. Persyaratan pembimbing kedua :

a. Dosen tetap atau tidak tetap Fakultas Psikologi Universitas Indonesia yang mempunyai
gelar Strata 11 dengan masa kerja minimal 1 (satu) tahun dan telah menjadi pembimbing
magang untuk minimal 4 (empat) skripsi dengan memperoleh hasil evaluasi minimal
“memuaskan” dari minimal dua dosen Pembina.

b. Dosen tetap atau tidak tetap Fakultas Psikologi Universitas Indonesia yang mempunyai
gelar strata II1.

¢. Dosen tetap Fakultas Psikologi Universitas Indonesia yang mempunyai gelar Strata I
atau Strata Il yang direkomendasikan oleh Ketua Bidang Studi dan Ketua Program,
dan disetujui oleh Wakil Dekan Bidang Pendidikan, Penelitian, dan Kemahasiswaan.

3. Persyaratan pembimbing magang :
a. Dosen tetap Fakultas Psikologi Universitas Indonesia dan mempunyai gelar Strata II.
b. Telah mengikuti masa orientasi pengajaran dalam minimal 4 mata kuliah.
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PROSEDUR PENETAPAN PEMBIMBING SKRIPSI
Pasal 3

Ketua Program Studi menugaskan Pembimbing Skripsi untuk seorang mahasiswa

berdasarkan beban kerja dosen yang bersangkutan.

2. Penugasan pembimbing skripsi ditetapkan dengan Keputusan Dekan.

3. Untuk menjamin mutu pembimbingan, maka beban kerja dosen sebagai Pembimbing
Utama dalam penyusunan skripsi maksimal 8 (delapan) mahasiswa dalam satu
periode pembimbingan.

4. Jumlah pembimbing untuk 1 (satu) orang mahasiswa adalah 1 (satu) orang. Jika
diperlukan pembimbing kedua perlu mendapat persetujuan Ketua Bidang Studi dan
Wakil Dekan Bidang Pendidikan, Penelitian dan Kemahasiswaan

5. Ketua Program Studi secara berkala memantau proses pembimbingan dan apabila

proses pembimbingan tidak berjalan dengan baik dan teratur maka Ketua Program

Studi dapat mengusulkan penggantian pembimbing skripsian dengan ketetapan yang

berlaku.

Pembimbingan dilakukan di lingkungan Fakultas Psikologi Universitas Indonesia.

7. Kegiatan pembimbingan tatap muka minimal 6 (kali) dalam 1 (satu) semester dan

dicatat dalam buku pantau penyusunan skripsi.
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PENGGANTIAN PEMBIMBING SKRIPSI
Pasal 4

1. Penggantian pembimbing skripsi dapat dilakukan jika :
a. pembimbing mendapatkan tugas belajar atau tugas negara; atau
b. pembimbing tidak dapat melakukan tugasnya karena alasan kondisi kesehatan
atau meninggal dunia.
c. alasan-alasan lain yang dapat diterima oleh Program Studi dan Pimpinan
Fakultas.

2. Pembimbing Skripsi dapat menyatakan ketidaksediaan untuk meneruskan
pembimbingan dengan alasan yang kuat yang disetujui oleh Ketua Program Studi dan
Wakil Dekan Bidang Pendidikan, Penelitian dan Kemahasiswaan

3. Mahasiswa dapat mengajukan permohonan penggantian pembimbing secara tertulis
kepada Ketua Program Studi, dengan sepengetahuan Pembimbing Akademik.

4, Pembimbing pengganti adalah dosen tetap Fakultas Psikologi UI berdasarkan
ketentuan yang berlaku.

TUGAS PEMBIMBING SKRIPSI
Pasal 5

1. Pembimbing Skripsi memberikan arahan dan masukan terhadap penelitian
mahasiswa sesuai dengan kaidah ilmiah dan etika akademis yang berlaku (termasuk
pengambilan informed consent dan ethical clearance).

2. Pembimbing Skripsi memantau dan mengevaluasi perkembangan penelitian dan
penyusunan skripsi.

3. Pembimbing Skripsi memberikan persetujuan tertulis dengan membubuhkan
tandatangan terhadap hal hal yang tertera di Buku Pantau Kemajuan Skripsi.

4. Pembimbing Skripsi harus mematuhi kode etik sesuai dengan Keputusan Rektor no
0883/SK/R/UI/2011 dan kode perilaku sesuai dengan Keputusan Rektor no
1413A/SK/R/UI/2012.

5. Pembimbing Skripsi bertanggung jawab untuk mengarahkan dan memeriksa
perbaikan naskah skripsi sesuai masukan Panitia Ujian Skripsi. Persetujuan atas
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perbaikan naskah skripsi ditandai dengan membubuhkan tandatangan pada halaman
pengesahan skripsi.

PENUTUP
Pasal 6

1. Segala ketentuan tentang pembimbingan skripsi bagi mahasiswa Fakultas Psikologi
Universitas Indonesia sebelum peraturan ini dinyatakan tidak berlaku lagi.

2. Hal-hal yang belum diatur dalam peraturan ini akan diatur kemudian.

3. Keputusan ini berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila terdapat
kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Depok
P anggal 31 Januari 2017

igtdmar Al M.A., Psikolog
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